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Rundbrief Nr. 11 / 2022 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
unser Rundbrief hat diese Themen: 

 
1.  Telefonverzeichnis 
2.  Umsatzsteuer: korrekte Rechnungen 
3.  Umsatzsteuer: Handbuch und Leitfaden 
4.  Schulungen für Pfarrsekretäre und Pfarrsekretärinnen 
5.  Zusatztermine für Workshop kassenbuchführende Stellen 
 
1. Telefonverzeichnis 
 
Mit diesem Rundbrief erhalten Sie das aktuelle Telefonverzeichnis der Verrechnungsstelle  
Obrigheim. 
 

2. Umsatzsteuer: Korrekte Rechnungen 
 
Ab 2023 werden viele Bereiche Ihrer Kirchengemeinde umsatzsteuerpflichtig. Das bedeutet 
auch, dass in diesen Bereichen die Umsatzsteuer aus Eingangsrechnungen (sog. Vorsteuer) 
dagegen gerechnet werden kann. Allerdings müssen die Rechnungen ordnungsgemäß auf die 
Kirchengemeinde ausgestellt sein. Die erste Zeile der Rechnungsanschrift muss deswegen  
immer lauten „römisch-katholische Kirchengemeinde <<Name>>“. In den nachfolgenden Zeilen 
können dann individuelle Angaben (z.B. Name der Gruppierung) und Adressen stehen. 
 
Rechnungen, die bei uns gebucht werden, überprüfen wir und lassen ggfs. die Anschriften  
korrigieren. Rechnungen, die direkt in den Kirchengemeinden, besonders in den Gruppierungen, 
gebucht und gezahlt werden müssen Sie selbst kontrollieren.  
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Falls eine Rechnung falsch adressiert ist, haben Sie einen Anspruch auf eine Korrektur.  
Schwierig ist dies bei Online-Käufen. Achten Sie deshalb bitte immer bei der Bestellung (egal ob 
online oder persönlich) schon darauf, dass Sie die korrekte Rechnungsadresse angeben. 
 
Rechnungen sind bei Einkäufen bis 250,00 € nicht zwingend erforderlich. Hier genügen auch 
Kassenbelege. 
 
Eine Vorlage für Rechnungen, die Sie stellen, erhalten Sie in den nächsten Wochen. Ebenso 
überarbeiten wir den Mietvertrag für kurzfristige Vermietung (Gemeindehäuser, Kirchen), so dass 
auch dort die Umsatzsteuer ausgewiesen sein wird. 
 
3. Umsatzsteuer: Handbuch und Leitfaden 
 
Ab 2023 müssen Sie bei jeder Einnahmebuchung unterscheiden, ob die Einnahme umsatzsteu-
erpflichtig oder umsatzsteuerfrei ist. Um Ihnen diese Entscheidung zu erleichtern erhalten Sie 
Anfang Dezember von uns einen Leitfaden zur Verbuchung und das seitens des Erzbischöflichen 
Ordinariates angekündigte Handbuch. Beides und das konkrete Arbeiten ab Januar 2023 wollen 
wir in einem Online-Workshop mit Ihnen besprechen. Zu diesem Workshop am 25. Januar 2023 
um 10 Uhr laden wir Sie herzlich ein. Bitte melden Sie sich dazu per Mail an  
info@vst-obrigheim.de. 
 
4. Schulungen für Pfarrsekretäre und Pfarrsekretärinnen 
 
Bei den unten aufgeführten Seminaren gibt es aktuell noch freie Plätze.  
Folgende Kurse für KEFAS und DAVIP sind geplant und können ab sofort gebucht werden. 
Infos über Kursinhalte, Kursgebühren etc. finden Sie im Intranet der Erzdiözese Freiburg unter 
Service im Unterpunkt Schulungsportal, dort können Sie auch Ihre Anmeldung vornehmen. 
 

 
 
Für Rückfragen & Anmeldungen steht Frau Dorer vom Erzbischöfliches Ordinariat  
(Tel. 0761 13791 222 | johanna.dorer@ordinariat-freiburg.de) Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
5. Zusatztermine für Workshop kassenbuchführende Stellen 
 
Aufgrund der sehr hohen Nachfrage zum angebotenen Webex-Termin zur Abschlussveranstal-
tung am 1. Dezember 2022 um 19 Uhr und der Zusammensetzung der bisher gemeldeten  
Teilnehmenden, gehen wir davon aus, dass viele von ihnen in erster Linie einen Input zum  
Umsatzsteuerrecht selbst erwarten. Wir bieten deshalb zusätzlich 2 weitere Webex-Termine für 
den Umsatzsteuer-Workshop für kassenführende Stellen noch in diesem Jahr an.  
 

• Donnerstag, 01.12.2022 von 16 bis 18 Uhr (vor der bereits angebotenen Webex-Sitzung zur 
Abschlussveranstaltung) und 

• Donnerstag, 08.12.2022 ebenfalls von 16 bis 18 Uhr 
 
Bitte melden Sie sich hierzu bis zum 25.11.2022 per Mail an info@vst-obrigheim.de an. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle 
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Telefonverzeichnis 
 

Arbeitsbereich 

Name 

Durchw ahl 

06261/9719 
E-Mail 

Leitung   

Klaus Muth, Leiter -11 klaus.muth@vst-obrigheim.de 

Verwaltung   

Marina Anastasow, Sekretariat -10 marina.anastasow@vst-obrigheim.de 

Jennifer Tikvic -10 jennifer.tikvic@vst-obrigheim.de 
Maurice Zipf, Auszubildender -10 maurice.zipf@vst-obrigheim.de 
   
Rechnungs- und Finanzwesen   

Claudia Engler -15 claudia.engler@vst-obrigheim.de 
Margit Hilscher-Herbinger -13 margit.hilscher-herbinger@vst-obrigheim.de 
Cornelia Kolbeck -13 cornelia.kolbeck@vst-obrigheim.de 
Jürgen Hardt -14 juergen.hardt@vst-obrigheim.de 
Silke Seitz-Gäckle -16 silke.seitz-gaeckle@vst-obrigheim.de 
Marion Ebel -17 marion.ebel@vst-obrigheim.de 
Ruzica Andic -18 ruzica.andic@vst-obrigheim.de 
Andre Senser, Auszubildender -19 andre.senser@vst-obrigheim.de 
   

Personal   

Ronald Lips -24 ronald.lips@vst-obrigheim 

Gabriel Filipovic-Matanovic -21 gabriel.f ilipovic-matanovic@vst-obrigheim.de 
Isolde Fichtner -23 isolde.fichtner@vst-obrigheim.de 
Elena Münch -25 elena.muench@vst-obrigheim.de 

Madeleine Geier -46 madeleine.geier@vst-obrigheim.de 
Anika Holste-Blatz -22 anika.holste-blatz@vst-obrigheim.de 
Luca Rhein -40 luca.rhein@vst-obrigheim.de 
Celine Rahn      -36 celine.rahn@vst-obrigheim.de 
Yannik Dimarco, Auszubildender      -47 yannik.dimarco@vst-obrigheim.de 

Kindergarten   

Moritz Schaffrath, Stellv. Leiter -32 moritz.schaffrath@vst-obrigheim.de 
Björn Mittmesser -12 bjoern.mittmesser@vst-obrigheim.de 
Sarah John -20 sarah.john@vst-obrigheim.de 
Ulrike Braasch -27 ulrike.braasch@vst-obrigheim.de 
Nicola Christ -26 nicola.christ@vst-obrigheim.de 
Anne Maurer -35 anne.maurer@vst-obrigheim.de 
Amelie Blaschek -52 amelie.blaschek@vst-obrigheim.de 
Jürgen Ludreschl, Gebäude -37 juergen.ludreschl@vst-obrigheim.de 
   

Verwaltungsbeauftragte   

Andreas Hannes -42 andreas.hannes@vst-obrigheim.de 

Lukas Münch -30 lukas.muench@vst-obrigheim.de 
Ramona Frick -43 ramona.frick@vst-obrigheim.de 
Thorsten Seltenreich -41 thorsten.seltenreich@vst-obrigheim.de 
Thomas Kunz -44 thomas.kunz@vst-obrigheim.de 
Clemens Wittwer, Gebäude -31 clemens.wittwer@vst-obrigheim.de 
   
Finanzen und Liegenschaften   
Katja Haberbosch -34 katja.haberbosch@vst-obrigheim.de 
Ewald Roos -38 ewald.roos@vst-obrigheim.de 
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